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Connexion

1. Les administrateurs doivent créer leurs PSP (Profil Sportif Personnel) pour leurs acces.

2.  Lorsque vous avez créé votre PSP, vous devez nous envoyer un courriel
(https://spordle.atlassian.net/servicedesk/customer/portals) pour que nous puissions vous
donner les droits nécessaires. Dans ce courriel veuillez préciser I'adresse de courriel de votre PSP
et votre titre ou vos taches. Par exemple marqueur, administrateur etc.

3.  Parlasuite vous pourrez vous connecter a votre PSP

httos://www.publicationsports.com/index.html

“— C | & Sécurisé | https:;//www.publicationsports.com/index/baseball.htm

HUB CLIENTS .. f ¢ Se connecter ,* Créer mon PSP

LE PLUS GRAND RESEAU DES SPORTIFS + DE 1,5 M DE FANS, 300 000 ATHLETES, 2500 ORGANISATIONS SPORTIVES £ RECHERCHER SUR 1
TOUS BASEBALL HOCKEY FOOTBALL SOCCER GOLF RINGUETTE COURSEAPIED AUTRES SPORTS

Service desk that’s heavy on features GET STARTED NOW
and not on your pockets!

France Boivin
,,,,,,,,,,, frankieb410@hotmail.com
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Accueil section Course a pied

Tournois/Evénements
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https://spordle.atlassian.net/servicedesk/customer/portals
https://spordle.atlassian.net/servicedesk/customer/portals
https://www.publicationsports.com/index.html
https://www.publicationsports.com/index.html

Acces a votre Regie

& C | @ nhttpsy//psp.publicationsports.com/index html?_utma=51315190.1163150102.1434062075.1483541174.1483627813.838_utmb=51315130.10.10.14836278138._utmc=51315190&_utmx=-&_ ¥

PSP | Profil Sportif Personnel

Frapc_e
Boivin

Veuillez confirmer votre adresse courriel en suivant les indications dans le courriel qui vous a été envoyé.

Choisissez votre Régie

'n até ai PN APPLICATIONS
Encore aucun abonnement n'a été ajouté a
votre PSP:
i

Dair SUVFA I micrnsits Uans deva cliansr surla hontan

Application Applii - #on | Administrer

REGIE BASEBALL QUEBEC B [ = |

Choisissez votre Role
Choix du role

Admin) Toutes les regions - Toutes les organisations
(Admin) Toutes les régions - Toutes les organisations

l (Arbitre) Toutes les régions - Toutes les organisations Regie Baseball Quebec

(Gestion de comptes) Toutes les régions - Toutes les organisations

Choix de la saison courante
Baseball Québec Saison 2017 v

Organisation :

Choisissez votre saison, votre Organisation. -
Les inscriptions en ligne sont dans le segment Principal Seament de sajson /

- Principal - v

Sélectionner




Tableau de Bord

Sélectionnez « Inscription en ligne » pour accéder aux
outils

= spordleg

Régie Baseball Quebec > Baseball Québec Saison 2017

Tableau de bord

- e R 0¥ ¢ ®. o
_ . \J { I‘
Organisations Catégories Membres Equipes b

tages Procédures Rapports

a o S a) &) /

Officiels Classements

—

Evénement Sportif Inscriptions

en ligne



Création du Formulaire

*En sélectionnant Inscription en ligne, vous avez |'option de créer un nouveau
formulaire ou accéder a votre formulaire existant
*Pour copier le formulaire de I’an passé, vous devez faire « Nouveau». Dans la

prochaine fenétre, le systeme vous demandera si vous désirez copier le
formulaire de I'an passé

& > (C | & Sécurisé | https://apps.publicationsports.com/fr/regie-2/online-form-manager.htm

= spordleg

France Mon PSP Décorexion [EERGEIERY

Régie Baseball Québec > Baseball Québec Saison 2017

Llste des Inscrlptlons en ||gne + Nouveau *Retour au tableau de bord
Adficher 25 v éléments Rechercher 1
Description Organisation Status Fin de la péricde d'inscription Option

Aucun élément a afficher

Adffichage de 'élement 0 & 0 sur O éléments (filtré de 25 éléments au total) Précédent = Suivant

Liste des inscriptions en ligne +Nouveau || & Reppor dimscripion Peysafe

* Refour au tableau de bord

Afficher| 25 ¥ | Eléments Rechercher L/

Description Organisation Status Fin de la période d'inscription Option /
Demo Inscription Démo Public ationSport Soccer Artif 2018-12-01

%
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Le formulaire

Information du fermulaire

Region

COrganisation

Copier le formulaire d'une autre
saison

Mom du formulaire :

Choix du compte marchand :

Courriel du contact (pour les regus) :

Informations supplémentaires regues
lors de la confirmation par courriel:

Appliquer les taxes de ventes -

p—
Provincia T 1
-
v[]2
—
Me pas copier de formulaire T 3
—
test i
-Aucun choix disponible pour cette organisation- T
—
_
4
p—
7
_
A
Activer le formulaire E

Lien pour votre formulaire »

Voici les liens pour votre formulaire. Mous recommendons que vous copiez ces lien sur une page de votre Microsite.

Lien ave: compte P5P:
hitps=/fapps_publicationsports.comd/fr/regie- 16 1fonline-registration_htmiorg=117288kseason=1253&form=465

Lien publique:
https=/ {apps_publicationsports.com/fr/public/ 161/online-registration.htmi? org=11728&season=12598form=465

Ok

Région: Options dans la liste déroulante
Organisation: Options dans la liste
déroulante

Option de Copier un formulaire existant
Le nom du formulaire qui apparait sur la
liste des Inscriptions en ligne
Sélectionnez votre compte marchand
Paysafe

Courriel du contact pour I'administration.
Chaque fois qu’il y aura une nouvelle
inscription, une copie sera envoyé a cette
adresse. Vous pouvez inscrire 2 ou plus
courriels différents.

Message qui sera envoyé aux usagers
lorsqu’ils auront complétés leurs
inscriptions

Activer le formulaire

Une fois le formulaire activé, le lien a
copier sur votre site est disponible en
sélectionnant « Obtenir le lien du
formulaire »



Période d’inscription

ATTENTION: Les périedes dlinscriptions ne devraient pas se chevaucher, siles deux periodes contiennent des rabais, ceux-ci seront appligués en double.

Afficher | 25+ | éléments Rechercher :
Date de début ~ Date de fin Prix Rabais Modifier Supprimer
2015-12-04 2017-03-04 - o ’ o

Affichage de l'élement 1 & 1 sur 1 éléments \
Modification d'une période d'inscription ]
*Date de début 2015-12-01
*Date de fin 2017-03-01

Ok Annuler

Apres avoir activé le formulaire, vous devez configurer les informations ci-

W e

dessous

Ajouter une période d’inscription

Prix: permet d’entrer les détails des tarifications

Rabais: entrez le rabais qui s’applique a cette période

Modifier: permet de modifier la date de début et la date de fin de la
période d’inscription

Attention: assurez-vous de ne pas faire
chevaucher les périodes d’inscription.



Gestion de la Tarification iR

* Les prix entrés dans la fenétre « Nouveau Tarif » sont ajoutés a la liste lorsque vous appuyez
« Soumettre »

* Dansl’exemple ci-dessous, le prix des nouveaux membres est de $20.00.

* Vous pouvez modifier les informations en sélectionnant « Modifier »

* N’oubliez pas de « Soumettre » les changements.

Nouveau Tarif

S'applique sur la catégorie Test M
*Description - Frangais MNouveau membre
Description - Anglais new member
*Montant du tarif 20.00]
Sapplique au membre de type &) Jousur
Personnel d'équipe (Entraineur)
Officiel

Annuler la modification Soumettre

Liste des tarifications pour le formulaire en ligne : Test

Show |25 v | entries Search:

Categorie & Description Montant / Type de membre Modife[ Supprimer

Test MNouveau membre 20005 Joueur L ]
Test First Tarif Joueur 10.00 5 Joueur o ]
Test First Tarif Entraineur 8.005% Jougur

L [




Rabais

Gestion des rabais :

* Lesrabais entrés dans la fenétre « Nouveau Rabais» sont ajoutés a la liste
* « Soumettre »

* Dansl’exemple ci-dessous, le rabais pour la deuxiéme inscription est de $5.00.
* Vous pouvez modifier les informations en sélectionnant « Modifier »
* N’oubliez pas de « Soumettre » les changements.

Gestion des rabais pour la période d'inscription

Nouveau rabais

*Description - Frangais rabais pour le deuxiéme jousur

Description - Anglais |

*Montant du rabais 5.00
Le rabais est un ) Montant fixe d'argent Pourcentage du tarif facturé
Le rabais s'applique sur I'inscription 2 T /
Annuler la modification Soumettre
Liste des rabais pour le formulaire en ligne de I'Organisation : Test
Afficher | 25 v | &léments Rechercher :
Description “ Montant Type de rabais S'applique sur l'inscription Modifer/ Supprimer
rabais pour le deuxiéme jousur 5008 Montant fixe d'argent 2 B B

10



Configuration du formulaire

Cette fenétre permet de configurer les parametres de votre formulaire en

ligne. (Plusieurs parametres sont disponibles, ils ne sont pas tous inclus ci-
dessous)

Une fois vos parametres choisis, sélectionnez « Soumettre les parametres»

Publication Sport Test = Baseball Québec Saison 2017

Activation du formulaire en ligne pour la saison courante

Gestion des parameétres de votre formulaire ﬁ

Nom de famille (Ce champ est toujours obligatoire) Prénom (Ce champ est toujours obligatoire)

Obligatoire Obligatoire si meins de 18 ans M'est pas obligatoire Obligatoire Obligatcire si meins de 18 ans MN'est pas obligatoire

Adresse Ville
Obligatoire Obligatoire si moins de 18 ans N'est pas cbligatoire ® MNe pas afficher Obligatoire Obligatoire si moins de 18 ans N'est pas cbligatoire ® MNe pas afficher
Code postal

Date de naissance (Ce champ est toujours obligatoire)

Obligatoire Obligatoire si moins de 18 ans M'est pas obligateire ™ Ne pas afficher Obligatoire Obligatcire si moins de 18 ans N'est pas obligateire
Sexe (Ce champ est toujours obligatoire) Langue
Obligatoire Obligatoire si meins de 18 ans M'est pas cbligatoire Obligatoire Obligateire si meins de 18 ans M'est pas cbligateire ™ MNe pas afficher

11



Configuration du formulaire

*Vous pouvez ajouter des questions additionnelles en allant au bas de |la
page

*Plusieurs types de champs sont disponibles.

« Soumettre les parametres»

Champs additionels

=3

Type: Nom du champ Obligatoire
Liste déroulante Un ou des membres de nol Obligatoire v
= Valeur possible
Entraineur

Gérant retirer de la liste
-
ArtivritAs cmAci=loe n -

Type: / Nom du champ Obligatoire

Liste déroulante ¥ Un ou des membres de nof Obligatoire v
Case a cocher

= Champ Texte

Liste déroulante n
Date

M| Heure

Arbitre retirer de la liste
12 B




Rapports

Sommaire des inscriptions vous permet de générer des rapports concernant
VoS inscriptions

Vous pouvez exporter les résultats vers Excel au besoin

Publication Sport Test = Baseball Québec Saison 2017

Activation du formulaire en ligne pour la saison courante

E——

v

Liste des Inscriptions recues

0

Nombre d'inscriptions

INDIVIDUELLES - D

[@ Paiements par chéque

0%

En attente ou paiement

13

0%

Montant pergu

incomplet
Tous Inscription confirmée Inscription en attente Inscription retirée
Afficher|25 v |é&léments
Type Nom Date de Catégorie Equipe Adresse
d'inscription *+ complet naissance courriel

0%

Montant percu

3 Paiements par carte de crédit

0%

En attente ou paiement
incomplet

Télephone Nom du

parent

Commentaires Statut

Aucune donnée disponible dans le tableau

BExporter le sommaire vers excel + Retour a la gestion du formulaire

0%

Montant di

0%

Valeur totale

0%

FPaiements refusés

0%

Paiements acceptés

Rechercher :
Méthode Status du Voir Mise a jour du Retirer
de paiement la status du de la
paiement fiche paiement liste




Remboursement

L’outil de remboursement est disponible sous l'onglet
« Tous »

En sélectionnant la fleche dans la colonne

Remboursement, une nouvelle fenétre ouvre pour le
montant a rembourser

Tous Inscription confirmée Inscription en attente Inscription retirée

Afficher 25 ¥ | éléments

Recherch lexa|
Type Mom Date de Catégarie Equipe Adresse courriel Teléphone Mom Commentaires Statut Méthode Status du Veir Mise a jour Remb:
d'inscription | complet naissance du d paiement la d L
pi paiement fichi et
Joueur Blexandre  1993-D7-08 Mixte - - - En Crédit Approuve
Paitras attente
Rembaursement Paysafe

nnnnnnnnn

lllllllll et
Alexandre Poitras (1.005)

Date de naissance:
1593-07-08

| Maximum remboursable pour la transaction:1.005

Mantant 3 rembourser:

1 4 | Remboursé




Inscription en attente

La liste des inscriptions apparait au bas de la page
Sommaire des inscriptions.

* Cette section vous permet de voir:

* les membres avant que vous les importiez dans votre base de données.
* Prévenir des inscriptions frauduleuses
* Evite les doublons si des membres sont déja inscrits avec des noms différents. Exemple Bélisle ou Belisle

* Une fois les vérifications faites et les cases adéquates cochées, vous pouvez
confirmer plusieurs membres a la fois en utilisant le bouton « Confirmer
Plusieurs membres »

Tous Inscription confirmée Inscription en attente Inscription retirée
Afficher 25 v | éléments Rechercher :
Type Nom Date de Catégorie Equipe Commentaires Méthode de Status du Voir Mise a jour du Inscrire le Créer et inscrire Retirer
d'inscription * complet naissance paiement paiement la status du paiement membre le membre de la liste
fiche détecté
Joueur Baivin 2006-01-04 Test First - - Chéque En attente ou 2 7 L ]
France paiement incomplet
Joueur Sam 2000-01-07 Test First - - Chéque En attente ou 2 rd i @
Labont paiement incomplet

Affichage de '&lement 1 8 2 sur 2 &léments

\ Confirmer plusieurs membres



Rapports Paysafe

Sommaire de vos formulaires:
Vous pouvez générer un rapport Excel qui inclus les inscriptions qui utilisent votre compte

marchand Paysafe

a
.

Inscriptin ns

en ligne

en ligne

Tableau de bord -> Inscriptions

Liste des formulaires d'inscriptions en ligne

Gestion des

16

Liste des inscriptions en ligne

+ MNouveau & Rapport d'inscription Paysafe *~ Retour au tableau de bord
Afficher| 25 ¥ eléments Rechercher :
Description Organisation Status Fin de la période d'inscription Option
TEST avec inscription équipe Spordle test Actif 2018-03-07 o~
Test tablette Samsung Spordle test Actif 2015-03-24 o -




SUPPORT TECHNIQUE

Ouvrir un billet de support via HUB CLIENT :

Service a la clientéle



https://spordle.atlassian.net/servicedesk/customer/portal/1?__utma=108752797.1249072272.1467923640.1499908564.1499960079.41&__utmb=108752797.1.10.1499960079&__utmc=108752797&__utmx=-&__utmz=108752797.1499960079.41.14.utmcsr=spordle.com|utmccn=(referral)%

