
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

																																																																																											 	
																																																																								
	
	
	
	
																							

	
	

 
Guide d’utilisation 

Webex 

Hockey Québec 



	

  
	
	
 
	
	
	

	

Étape 1: 

Recherchez	www.webex.com	dans	votre	
navigateur.	

Étape 2: 

Cliquez	sur	ʺS’inscrireʺ	une	fois	arrivé	sur	la	
page	d’accueil.	



	
	

	
	
	
			
	
	 Remplissez	toutes	les	informations	

requises.	

Étape 3: 



 

Étape 4: 

Lorsque	votre	inscription	est	
complétée	vous	pouvez	entrer	
votre	adresse	courriel	et	votre	
mot	de	passe	afin	de	pouvoir	
accéder	à	la	plateforme.	



 
 
 
 
 

	

Étape 5: 

Vous	avez	l’option	de	programmer	la	réunion	à	
plus	tard.	



		
	
	
	
	
	
	
	
	

	

Étape 6 :  

Vous	pouvez	programmer	votre	réunion	à	plus	tard	en	choisissant	l’heure	et	la	date	qui	
vous	convient.	Vous	pouvez	également	créer	un	mot	de	passe	afin	de	sécuriser	la	réunion.	
Par	contre,	le	mot	de	passe	doit	être	donné	aux	joueurs	afin	qu’ils	puissent	se	connecter.	
Dans	la	section	ʺParticipantsʺ,	vous	pouvez	inscrire	l’adresse	courriel	des	joueurs	afin	qu’ils	
puissent	recevoir	l’invitation.	
	



	
	
	
	
	
	
	

	

Étape 7 : 

Vous	avez	l’option	de	commencer	la	réunion	en	cliquant	
sur	le	bouton	vert.	
	



	

	
	
	
	

Vous	devez	cliquer	sur	l’icône	de	gauche	pour	avoir	accès	à	la	fenêtre	ci-
dessous.	Voici	une	seconde	manière	de	récupérer	le	lien	du	meeting.	Par	
la	suite,	vous	pouvez	l’envoyer	aux	joueurs	pour	qu’ils	puissent	se	
connecter.	

Étape 8 : 



	

	
	
	

Étape 9 : 
Une	liste	déroulante	va	
apparaître	lorsque	vous	mettrez	
votre	curseur.	

Étape 10 : 

Vous	devez	sélectionner	ʺMes	contactsʺ.	Cette	section	est	
très	pratique	pour	sauver	du	temps	lors	du	transfert	et	la	
sélection	des	participants.	



	

Étape 11 : 

Cette	section	permet	
d’exporter	vos	contacts	
directement	de	votre	
cellulaire,	ordinateur	ou	
tablette.	


