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PTS-Ref 2017 Guide de l'Utilisateur 
1. Ouvrez Internet Explorer et accédez à: http://www.tsisports.ca/soccer/ptsref/ (c’est une bonne idée d'enregistrer dans vos

favoris)
2. Entrez votre nom d'utilisateur (qui est votre numéro de passeport) et votre mot de passe (mot de passe initial est toujours

le numéro de passeport)

3. Si c'est la première fois que vous avez ouvert une session sur PTS REF s'il vous plaît changer votre mot de passe par défaut 
en cliquant sur Administration -> Mot de passe ->entrez votre ancien mot de passe puis entrez votre nouveau mot de 

passe deux fois, puis cliquez sur enregistrer.

-> 
4. Vous devez  compléter une fiche d'information Arbitre,  s'il vous plaît sélectionnez Administration -> Info Arbitre et remplir

tous les champs surlignés en jaune, et les roses le cas échéant.

5. Pour rentrer  vos "DISPONIBILITÉS" cliquez sur Administration -> Indisponibilités/ Disponibilités
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6. Sur le  Calendrier cocher la journée ou les jours quand vous êtes Disponible, si vous voulez cocher une semaine utiliser les
cases  du côté gauche du calendrier, si vous voulez cocher un jour de la semaine pendant tout le mois, utiliser la cases en
haut du calendrier.

7. Entrez l'heure de début et de fin de la disponibilité.

8. Si cette disponibilité est pour tous la Ligue / clubs vous devez vous assurer  que tous les groupes sont cochés et cliquez sur
Enregistrer et répéter pour chaque date

Si vous désirez seulement rentrer les Disponibilités pour une ligue spécifique ou un club spécifique, assurez-vous que  ce 
groupe reste cochée et cliquez sur Enregistrer & répéter pour chaque date 

9. Vous pouvez consulter quand vous avez misdisponible vous-même  dans la section Liste de disponibilités, et utiliser la case
à cocher pour supprimer toutes les erreurs:

10. Si vous voulez délimiter les terrains pour les fins de voyage, vous devez mettre caà jour dans votre profil. Cela se fait en
sélectionnant Administration ->Terrains arbitres - Exclusions. Si vous travaillez pour  des différentes Ligues / clubs, vous
aurez le menu déroulant Groupe d’assignation: sélectionner la ligue/club que vous souhaitez modifier le terrain où vous
voulez ou vous ne voulez pas  Voyager. Ensuite, vous devez sélectionner OUI ou NON à chaque champ sur la liste. Cliquez
sur Enregistrer en bas lorsque vous avez terminé.

-> -> 
11. Tout Test Physique qui va être organisésera affichés dansAdministration -> Test Cooper. Vous devez sélectionner

Confirmer sur la session que vous allez participer, les cases du tableau "Présents" et "Réussi" sera rempli une fois que les

résultats sont présentés.

 ->

12. Les réunions qui sont organisées seront affichées dansAdministration -> Réunions. Vous devez sélectionner Confirmer pour

indiquer que vous allez participer  à la réunion. «Présent» sera mis à jour une fois que la réunion est terminée.
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13. Si vous voulez envoyer un courriel  à un des assignataires d’arbitres sélectionnez Administration -> Email. Sélectionnez

l’assignataire que  vous souhaitez lui envoyer le courriel, saisir un objet et un message, puis cliquez sur Envoyer.

 ->

14. Une fois que les assignations sont terminés, vous devriez recevoir un courriel à partir de PTS REF en vous informant sur  les

matchs que vous ont été assignés et par après vous devez vous  connecter à votre compte REF PTS et de confirmer ou de

refuser les matchs assignés, ils doivent être confirmées ou refusés dans les 72 heures de la distribution, ou les matchs

seront réassignés  à un autre arbitre.

Cela se fait en sélectionnant Assignation -> Matchs Assignés. Pour chaque match il faut cocher confirmer ou refusé (pour

les matchs refuses, vous devez sélectionner une raison pour laquelle vous avez refusé le match). Une fois que vous avez

configuré tous vos matchs assignées, sélectionné et / ou . S'il vous plaît de vous assurer que tous 

vos matchs ont une attributions confirmées ou refusé.

 ->

15. Si vous devez rentrer les résultats du match et les autres informations lies au match que vous avez arbitré,vous aller

accéder à Assignation -> Entrez Résultatspuis cliquez sur Entrer les résultats du matchs pour le match que vous avez

arbitré.

 -> ` 

En hautmettez le score final du match (si ce fut un match éliminatoire entre le score à la fin du match et en dessous le score 

après les prolongations  ou après les coups de pied de réparations  à partir du point de réparation). Si pour une raison 

quelconque le match n’a pas eu lieu ou le match n’as pas été complété svp de cocher"Match non joues ou non complète" 

et dans les observations de l’arbitre de fournir plus les détails. Ne pas cocher "Forfait", c’est  la ligue  et non pas  l'arbitre 

qui décide si un match va être déclaré forfait ou non. 

Pour la feuille du match de chaque équipe, vous devez cocher tous les joueurs et les entraîneurs qui étaient 
présents au match, entrez le nombre de buts que chaque joueura marqué et entrer et les cartons ( jaune et 
rouge) qui ont été distribués. 
1. S'il y avait un but marqué dans son propre but pendant le jeu, vous pouvez sélectionner ce joueur de la liste
déroulante et de lui ajouter ou de lui rentrer le nombre de buts qu'il a marqué  dans le match. 
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2. Si vous trouvez un joueur ou un entraîneur qui est sur la feuille de match mais qu’il n’apparaisse pas lors de
l’homologation  vous pouvez entrer son numéro de passeport et d’effectuer une recherche, s’ilest un coach svp 
de l’ajouter en tant que coach ou l'assistant coach -Ajouter au personnel d'entraîneurs.Si ’il est un joueur svp de 
sélectionner Ajouter joueur 

Dans la section arbitre  vous devez  confirmer tous les  arbitres du match. Pour chaque arbitre sélectionnez "Confirmer 

arbitre" ou "Absent et non remplacé"ou "Absent avec remplacement" ou "Confirmer arbitre qui était en retard"Si 

l'arbitre affiché ne correspond pas avec l’arbitre qui a fait le match, entrez le numéro de passeport de celui qui a faitle 

match et puis donné Rechercher PTS REG. Le nom va apparaitre et  sélectionnez sa fonction  pendant le match: Arbitre, 

Assistant 1, Assistant 2, 4e officiel. 

Dans la section ``Observations  Arbitre(s)’’ svp de fournir tous autres détails en ce qui concerne le jeu, que la Ligue ou le 
Directeur d’Arbitrage  doit être mis au courant : 

Remplissez la section ‘’Observations de l’arbitre’’ avec les détails sur le vestiaire, le terrain, les équipes, physio etc. 
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Quand tout est terminé, sélectionnez et vous devriez recevoir la confirmation suivante: 

16. Afin de visualiser les matchs que vous avez arbitrés vous pouvez accéder à Assignation -> Matchs arbitrés (joués) du menu

 -> 

17. Pour demander des matchs supplémentaires qui ont été retournés par des autres arbitres, s’il vous plait de sélection
Assignation ->Choisir matchs disponibles, cochez les matchs que vous aimeriez les demander, et cliquez surAjouter

 ->
18. Afin de voir quels matchs vous ont déjà été payés et quels vont être payés sur votre chèque, vous devez cliquer sur "Mon

compte" si le match a un "X" dans la colonne « Payé » et une date dans la colonne « Date », cela signifie que vous avez été
payé pour ce match.  Si ces cases  sont vides, vous serez payé pour ces matchs sur votre prochain chèque de paye.

Notez que si vous manquent des matchs sur votre liste, il est fortement probable que la feuille de match n'a pas été 

postée à la Ligue, s'il vous plaît informer l’assignateur (trice) pourqu’ il / elle puisse poser la question aux statisticiens de 

la Ligue. S'il vous plaît, assurez-vous de marquer  clairementvotre nom et numéro de passeport sur la feuille de match. 

Si vous avez des problèmes avec PTS REF, s'il vous plaît contacter Jamie 
Khayat (ref@fctroislacs.com) ou (450) 218-9008




